
Moodle Educator 

Certification Program基礎操作及常用功能說明 

講師：                          Alex Chiou  |  日期：2026 年 3 月 3 日



Moodle Educator 

Certification Program

1
平台使用說明

平台使用說明

大綱

2
教材上傳

教材上傳

3
新增作業活動與批改

新增作業活動與批改

4
新增測驗活動

新增測驗活動

5
課程完成度追蹤

課程完成度追蹤

6
限制存取

限制存取

7
分組教學

分組教學

8
新增助教

新增助教

9
成績管理

成績管理
TinyMCE編輯器

TinyMCE 編輯器10

出缺席

出缺席11

2

1212

匯入舊課程

匯入舊課程12



Moodle Educator 

Certification Program

平台使用說明1
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1-1 查看教學手冊/影片

1-2 教材庫申請



1-1 查看教學手冊/影片 4

2 展開右側邊欄

1 登入後要先切換為 Home 頁面
3 可查看教學手冊/影片等資訊



1-2 教材庫申請 5

https://support.video.nccu.edu.tw/faq/572

https://support.video.nccu.edu.tw/faq/572

https://support.video.nccu.edu.tw/faq/572
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2. 教材上傳 7

1 啟動編輯模式

2 選取欲上傳的 PDF 教材

3 拖曳至欲放置的單元位置
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3-1 新增作業

3-2 批改作業

3-3 快速評分



3-1 新增作業 (1) 9

1 新增活動或資源

2 點擊「作業」



3-1 新增作業 (2) 10

3 設定作業名稱

4 儲存並返回課程

5 即成功新增作業至課程



3-2 批改作業 (1) 11

1 點擊進入作業 2 點擊繳交概況

3 點擊成績



3-2 批改作業 (2) 12

4 可於右側給予評論、成績、回饋

5 儲存變更

6 狀態即更新



3-3 快速評分 13

1 勾選可快速批改成績

2 評分完即可通知學生
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4-1 新增測驗

4-2 新增題目

4-3 預覽測驗



4-1 新增測驗 (1) 15

1 新增活動或資源

2 點擊「測驗卷」



4-1 新增測驗 (2) 16

3 設定測驗名稱

4 設定時間等細項

5 儲存測驗



4-2 新增題目 - 以選擇題為例 (1) 17

1 點擊測驗 2 增加試題

3
點擊新增

並選擇增加一試題

4 勾選題型

5 點擊新增



4-2 新增題目 - 以選擇題為例 (2) 18

6 設定題目

7 設定選項

8 儲存變更



4-3 預覽測驗 - 單一題目 19

1 點擊放大鏡

2 即可預覽題目



4-3 預覽測驗 - 整個測驗卷 20

1 切換到測驗卷

2 點擊預覽測驗

3 即可預覽題目
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5-1 啟用課程完成度追蹤

5-2 設定教材完成條件

5-3 設定課程完成條件

5-4 查看課程完成度報表



5-1 啟用課程完成度追蹤 22

1 進入課程設定

2 啟用完成度追蹤

3 儲存設定



5-2 設定教材完成條件 23

1 點擊教材的修改設定

2 設定完成教材的條件

3 儲存設定



5-3 設定課程完成條件 24

1 點擊更多

2 點擊課程完成度

3 設定完成條件

4 勾選細項條件

5 儲存變更



5-4 查看課程完成度報表 25

1 進入報表

2 點擊課程完成度

3 查看完成度報表
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6. 限制存取 (1) 27

1 點擊教材的修改設定

2 新增限制

3 選擇活動完成



6. 限制存取 (2) 28

4 選擇須先完成項目

5 設定完成定義

7 教材的限制存取即設定完成

6 儲存並返回課程
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7-1 手動分組

7-2 自動分組



7-1 手動分組 (1) 30

1 點擊成員

2 點擊分組

3 點擊建立群組

4 設定群組名稱

5 儲存變更



7-1 手動分組 (2) 31

6 選取欲增加成員的組別

7 點擊新增/移除用戶

8 選擇潛在成員

9 點擊新增

即可新增成員至該組10



7-2 自動分組 (1) 32

1 點擊成員

2 點擊分組

3 點擊自動建立群組



7-2 自動分組 (2) 33

4 設定命名規則

5 設定分組依據

6 輸入數量

7 設定分配方式

◼ 群組數：預計建立幾組

◼ 每一個群組的成員：每個組別要有幾個人

8 點擊送出

9 即完成自動分組



Moodle Educator 

Certification Program

新增助教8

34

8-1 新增助教至課程

8-2 更改現有用戶角色



8-1 新增助教至課程 (1) 35

1 點擊成員

2 點擊加入用戶到此課程

3 輸入用戶帳號



8-1 新增助教至課程 (2) 36

4 選擇助教(其他角色設定方式亦同)
5 點擊加入用戶到此課程

6 即可新增助教至課程



8-2 更改現有用戶角色 37

1 點擊放大鏡圖示

2 選擇助教
3 儲存

4 即可新增角色
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9-1 瀏覽學生成績

9-2 成績簿設定



9-1 瀏覽學生成績 39

1 點擊成績

2 選擇評分者報告

3 即可查看學生成績



9-2 成績簿設定 40

1 點擊成績

2 點擊成績簿設定

3 點擊新增

4 設定加權量
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10-1 編寫數學公式

10-2 插入多媒體



10-1 編寫數學公式 - 以標籤為例 (1) 42

1 新增活動或資源

2 點擊標籤



10-1 編寫數學公式 - 以標籤為例 (2) 43

3 設定名稱

4 點擊三點圖示展開更多功能

5 開啟公式編輯器

6 選擇要插入的符號類型

7 點擊要插入的符號

8 會呈現該符號的程式代碼，再配合輸入的公式文字

9 可預覽公式組合結果
儲存公式10



10-1 編寫數學公式 - 以標籤為例 (3) 44

儲存好的公式會以代碼的方式呈現11
儲存並返回課程12

即可呈現編輯好的數學公式13



10-2 插入多媒體 (1) 45

1 點擊插入

2 選擇多媒體或其他功能

3 點擊影片

4 貼上影片連結或直接上傳多媒體檔案

5 點擊插入媒體



10-2 插入多媒體 (2) 46

6 可於此看到插入的多媒體

7 點擊儲存並返回課程

8 多媒體檔案即可插入至課程中
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11-1 建立出缺席活動

11-2 新增上課時段

11-3 教師點名



11-1 建立出缺席活動 (1) 48

1 新增活動或資源

2 點擊出缺席



11-1 建立出缺席活動 (2) 49

3 輸入名稱

4 點擊儲存並顯示



11-2 新增上課時段 50

1 點擊新增上課時段

2 設定上課時間

3 可設定重複上課時間

4 點擊新增



11-3 教師點名 51

1 點擊此圖示

2 勾選學生出缺席狀況

3 點擊儲存即完成點名
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12. 匯入舊課程 (1) 53

當新學期開始，老師若想快速沿用舊課程的教材與活動內容，可以善用「重複

使用課程」中的「匯入」功能，輕鬆將既有課程架構套用到新課程中。

課程選擇 初始設定 架構設定 確認和檢查 進行匯入 完成

流程：



12. 匯入舊課程 (2) 54

1 點擊更多

2 點擊重複使用課程

3 點擊匯入



12. 匯入舊課程 (3) 55

3 選取要匯入的課程

4 點擊繼續

5 選擇初始設定後點擊下一個



12. 匯入舊課程 (4) 56

6 若只要匯入部份課程內容可點擊無

7 選擇要匯入的內容

8 點擊下一個



12. 匯入舊課程 (5) 57

9 確認要匯入的項目是否正確 點擊執行匯入10



12. 匯入舊課程 (6) 58

即完成匯入課程12

匯入完成後點擊繼續11
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